КОНКУРСНАЯ ДОКУМЕНТАЦИЯ №4
для участия в открытом конкурсе на право заключения ДОГОВОРА 
на поставку канцелярских товаров 
для НУЖД ЗАО «Водоканал» г. новокузнецка во втором, третьем, четвертом квартале 2012г.
 1. Общий порядок проведения открытого конкурса регламентируется Положением о закупках товаров, работ, услуг для нужд ЗАО «Водоканал» г. Новокузнецка

2. Состав конкурсной документации

Конкурсная документация включает в себя:

1) настоящую Инструкцию (общие положения);

2) информационную карту (частные положения);

3) форму заявки на участие в открытом конкурсе (далее - конкурсная заявка) (Форма 1);

4) форму анкеты участника размещения заказа  (Форма 2);

5) форму доверенности на уполномоченное лицо, имеющее право подписи (Форма 3);

6) форму предложения участника, отражающую ценовые условия выполнения договора (Форма 4);

7) проект договора с приложениями №1; 2.

Предполагается, что участник размещения заказа ознакомится со всей конкурсной документацией. 

Конкурсные заявки, не соответствующие требованиям конкурсной документации, не допускаются к участию в конкурсе в соответствии с решением комиссии по закупкам.

3. Порядок предоставления конкурсной документации

1. Конкурсная документация размещается на официальном сайте ЗАО «Водоканал» г. Новокузнецк в сети Интернет: __________(далее – официальный сайт).

2.  Участник размещения заказа (далее – участник) может ознакомиться с конкурсной документацией на официальном сайте   либо запросить ее у органа, уполномоченного на размещение заказа (далее – организатор конкурса), на основании заявления, поданного в письменной форме, в том числе в форме электронного документа.

Конкурсная документация предоставляется участникам без взимания платы.

4. Требования к  форме и содержанию заявки

Участник конкурса подает заявку на участие в конкурсе в письменной форме в запечатанном конверте. При этом на таком конверте указывается предмет конкурса указанный в Информационной карте. 

Заявка прошнуровывается, нумеруется и заверяется печатью организации.

Один участник может представить только одну заявку на участие в конкурсе.

Участник несет все расходы, связанные с подготовкой и подачей заявки на участие в конкурсе, независимо от результатов конкурса.

Не предоставление необходимых документов в составе заявки, наличие в таких документах недостоверных сведений, является основанием для недопуска участника размещения заказа к участию в конкурсе. При этом, в случае недостоверности сведений содержащихся в документах, предоставленных участником в составе заявки на участие в конкурсе, такой участник может быть отстранен заказчиком, комиссией по закупкам от участия в конкурсе на любом этапе его проведения вплоть до заключения договора.

Заявка должна содержать документы и сведения, указанные в Информационной карте.

Верность копий документов, представляемых в составе заявки на участие в конкурсе должна быть подтверждена печатью и подписью уполномоченного лица участника конкурса, если иная форма заверения не была установлена настоящей конкурсной документацией  и нормативными правовыми актами РФ. Все документы, насчитывающие более одного листа, должны быть пронумерованы, прошиты, скреплены печатью и заверены подписью уполномоченного лица участника конкурса.

Цена договора, предлагаемая участником конкурса, не может превышать начальную цену  договора, указанную в Извещении.  В случае, если цена договора, указанная в заявке и предлагаемая участником размещения заказа  превышает начальную цену договора, комиссия по закупкам  вправе не допускать соответствующего участника размещения заказа к участию в конкурсе.

5. Порядок, место и даты начала и окончания срока подачи заявок

Конкурсные заявки должны быть доставлены участниками в сроки и по адресу, указанному в Информационной карте. 

Поступившие конверты с заявками регистрируются в Журнале регистрации заявок на участие в конкурсе, в порядке поступления конвертов с заявками.

В день окончания срока подачи заявок на участие в конкурсе, такие заявки подаются на заседании комиссией по закупкам, непосредственно перед вскрытием конвертов с заявками на участие в конкурсе, после объявления присутствующим представителям участников конкурса о возможности подать заявки, изменить или отозвать поданные заявки.

6. Требования к участникам размещения заказа 

При размещении заказа путем проведения открытого конкурса устанавливаются следующие обязательные требования к участникам размещения заказа:
1. Соответствие участников размещения заказа требованиям, предъявляемым законодательством РФ к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг являющихся предметом торгов;

2.  Непроведение ликвидации участника размещения заказа – юридического лица или непроведение в отношении участника размещения заказа – юридического лица, индивидуального предпринимателя процедуры банкротства;

3. Неприостановление деятельности участника размещения заказа в порядке, предусмотренном Кодексом РФ об административных правонарушениях, на день рассмотрения заявки на участие в конкурсе или заявки на участие в аукционе;

 4. Отсутствие у участника размещения заказа задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает 25% балансовой стоимости активов участника размещения заказа по  данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период.


5. Отсутствие сведений об участнике размещения заказа в реестре недобросовестных поставщиков, размещенном на официальном сайте Федеральной антимонопольной службы по адресу www.fas.gov.ru .
7. Порядок и срок отзыва и изменения заявок

 Участник, подавший конкурсную заявку, вправе изменить или отозвать заявку в любое время до начала процедуры вскрытия комиссией по закупкам конвертов с заявками. Начало процедуры определяется вскрытием первого конверта с конкурсной заявкой.

Никакие изменения не могут быть внесены в заявки после начала процедуры вскрытия конвертов.

 Изменение конкурсной заявки должно быть подготовлено, запечатано, оформлено и доставлено в соответствии с требованиями конкурсной документации. Конверты дополнительно маркируются словом "Изменение". Изменения в конкурсную заявку оформляются в форме изменений (дополнений) в отдельные пункты заявки либо в виде новой редакции заявки. 

Регистрация изменений и уведомлений об отзыве заявки производится в том же порядке, что и регистрация заявки. 

Регистрация изменений и уведомлений об отзыве конкурсной заявки не осуществляется, если эти изменения или уведомление поступили непосредственно на заседание комиссией по закупкам по вскрытию конвертов с конкурсными заявками, но до начала процедуры  вскрытия конвертов. При этом факт поступления  изменений и уведомлений об отзыве конкурсной заявки фиксируется в протоколе вскрытия конвертов.

 Отзыв конкурсных заявок осуществляется на основании письменного уведомления участника об отзыве своей заявки.  

8. Разъяснение положений конкурсной документации

Любой участник размещения заказа вправе направить в письменной форме, заказчику запрос о разъяснении положений конкурсной документации. В течение двух рабочих дней со дня поступления указанного запроса, заказчик обязан в письменной форме направить разъяснения положений конкурсной документации, если запрос поступил к заказчику не позднее, чем за пять дней до окончания подачи заявок на участие в конкурсе.

В течение одного дня, со дня направления разъяснения по запросу участника, такое разъяснение должно быть размещено заказчиком, на сайте с указанием предмета запроса, но без указания участника размещения заказа, от которого поступил запрос. Разъяснение положений конкурсной документации не должно менять ее суть.

9. Порядок вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе

Публично  (день, место и время указаны в Информационной карте), комиссией по закупкам вскрываются конверты с заявками на участие в конкурсе. 

Участники, подавшие конкурсные заявки, или их представители вправе присутствовать при вскрытии конвертов с заявками. Представители участников, пожелавшие принять участие в процедуре вскрытия конвертов с заявками, до начала процедуры должны зарегистрироваться, подтвердив тем самым свое присутствие.

В день вскрытия конвертов с конкурсными заявками, непосредственно перед вскрытием конвертов с заявками, но не раньше времени, указанного в информационной карте, комиссия по закупкам объявляет присутствующим  участникам о возможности подать конкурсные заявки, изменить или отозвать поданные конкурсные заявки до вскрытия конвертов.

С момента начала процедуры вскрытия конвертов участники не имеют права подать конкурсные заявки, изменить или отозвать поданные заявки.

 В первую очередь, комиссия по закупкам вскрывает конверты с пометкой «Изменения». После вскрытия конвертов с пометкой «Изменения» комиссия по закупкам вскрывает все иные конверты с конкурсными заявками. 

 При наличии письменного заявления участника об отзыве заявки комиссия по закупкам  вскрывает конверт с заявкой такого участника и возвращает его участнику, отозвавшему заявку, в случае его присутствия на  процедуре вскрытия конвертов с заявками, под роспись. 

В случае отсутствия участника, отозвавшего заявку, на  процедуре вскрытия конвертов с заявками, конверт возвращается такому участнику под роспись или заказным письмом. 

Комиссия по закупкам проверяет сохранность конверта перед вскрытием. Представители участников, присутствующие на процедуре вскрытия конвертов, также могут удостовериться в сохранности представленных конвертов.

Наименование и почтовый адрес каждого участника размещения заказа, конверт с заявкой на участие в конкурсе которого вскрывается, наличие сведений и документов, предусмотренных конкурсной документацией, условия исполнения договора, указанные в такой заявке и являющиеся критерием оценки заявок, объявляются при вскрытии конвертов  с заявками на участие в конкурсе. 

 При вскрытии конвертов с заявками комиссия по закупкам вправе потребовать от участников представления разъяснений положений, представленных ими  документов и заявок. При этом не допускается изменение заявки. 

10. Критерии оценки  заявок, порядок оценки  и  сопоставления заявок на участие в конкурсе

Комиссия по закупкам осуществляет рассмотрение, оценку и сопоставление конкурсных заявок участников конкурса в целях определения победителя конкурса в соответствии с критериями оценки, указанными  в Информационной карте.

На основании результатов оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе, комиссией по закупкам каждой заявке на участие в конкурсе относительно других по мере уменьшения степени выгодности содержащихся в них условий исполнения договора, присваивается порядковый номер. Заявке, в которой содержатся лучшие условия исполнения договора присваивается первый номер.

Победителем конкурса признается участник конкурса, который предложил лучшие условия исполнения договора и заявке которого присвоен первый номер.

11. Заключение договора.

Заказчик в течение трех дней со дня подписания протокола оценки и сопоставления заявок передает победителю конкурса уведомление о признании победителем  и проект договора, который составляется путем включения условий исполнения договора, предложенных победителем конкурса в заявке на участие в конкурсе, в проект договора, прилагаемый к конкурсной документации.

Участник конкурса, признанный победителем, обязан предоставить заказчику подписанный проект договора в 14-дневный срок. 

 В случае, если победитель конкурса в срок, предусмотренный настоящей конкурсной документацией, не представил заказчику подписанный договор, победитель конкурса признается уклонившимся от заключения договора и вносится в реестр недобросовестных поставщиков ЗАО «Водоканал» г. Новокузнецка.
В случае, если победитель конкурса признан уклонившимся от заключения договора, заказчик вправе заключить договор с участником конкурса, заявке которого присвоен второй номер. При этом заключение договора для участника конкурса, заявке которого присвоен второй номер, является обязательным на условиях, указанных в коммерческом предложении данного участника конкурса.

Правоотношения между заказчиком и победителем конкурса по предмету конкурса возникают после подписания договора.
ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА

Данная информационная карта является неотъемлемой частью конкурсной документации.             В случае противоречия между условиями инструкции участника открытого конкурса                               и положениями информационной карты, информационная карта имеют преобладающую силу.
	№
	Положения информационной карты

	1. Предмет договора:
	Поставка материалов и оборудования для нужд предприятия во втором, третьем и четвертом  кварталах  2012 года.
Лот №1: Бумага и бумажная продукция
Лот №2: Папки, системы архивации документов
Лот №3:.Письменные и чертежные принадлежности
Лот №4: Офисные принадлежности


	2. Максимальная (начальная) цена лота:
	Лот№1:   611536

	
	Лот№2:   252534

	
	Лот№3:   181097

	
	Лот№4:   396376

	

	

	3. Порядок формирования цены:
	Цена остается неизменной в течение всего срока действия договора. Предложения участников конкурса не должны превышать начальную цену договора.

Предлагаемая участником стоимость затрат указывается  цифрами и прописью. В случае разночтения преимущество отдается сумме, указанной прописью

	4. Форма, сроки и порядок оплаты
	Цена включает НДС, транспортные расходы по доставке в г.Новокузнецк и накладные расходы и остается неизменной в течение всего срока поставки материалов.

	5. Сроки поставки


	В безналичном порядке, путем перечисления денежных средств на расчетный счет поставщика. Оплата производится на основании выставленных поставщиком счет-фактур в течении 45 календарных дней с момента поступления материалов на склад.

	6. Характеристика и количество поставляемого товара
	
	№п/п
	Наименование
	Кол-во

	
	№ Лота

Лот №1:


	1
	Блок для заметок 40*50 клейкий край 
	Набор цветных клейких блоков Post-it 38*51 мм 
	33 шт

	
	
	2
	Блок для заметок 76х76 клейкий край 
	Куб Post-it 76*76 мм 450л 
	224 шт

	
	
	3
	Блок для записи 76\76 мм 450л 
	Блок-кубик на склейке (9×9х5, цветной блок) 
	42 шт

	
	
	4
	Блок для записи мини 80\80 мм 
	Блок для записи  Спираль мини 80*80*40 
	16 шт

	
	
	5
	Блок для флипчарта 58*83 30л клетка 
	Блок бумаги для досок Hebel (65х98, 5 шт. в упаковке, белая/клетка) 
	2 шт

	
	
	6
	Блокнот для заметок 
	Блокнот (спираль, клетка, A5, 60 страниц) 
	36 шт

	
	
	7
	Блокнот для заметокА6 тверд обложка 
	Тетрадь общая (A6, 80 листов, клетка)
	42 шт

	
	
	8
	Блокнот на спирали 
	Блокнот (спираль, клетка, A5, 60 страниц) 
	27 шт

	
	
	9
	Бумага HP C6036A Bright White 
	Бумага HP C6036A Bright White 
	2 шт

	
	
	10
	Бумага А3 200гр Xerox Colotech+ 
	Бумага А3 200гр Xerox Colotech+ 
	1 шт

	
	
	11
	Бумага А4 200гр Xerox Colotech+ 
	Бумага А4 200гр Xerox Colotech+ 
	4 шт

	
	
	12
	Бумага д/банк.принтера
	
	3 шт

	
	
	13
	Бумага д/ксерокса, лазер.принтераА3 
	Бумага XEROX BUSINESS (А3,80г,164%CIE,Финл.) 500л/пач. 
	31 шт

	
	
	14
	Бумага д/ксерокса, лазер.принтераА4 
	Бумага Xerox Performer (A4, 80г/м², белизна 146% CIE, 500 листов) 
	2051 шт

	
	
	15
	Бумага для заметок 
	Блок-кубик на склейке (9×9х5, цветной блок) 
	237 шт

	
	
	16
	Бумага писчая А4 
	Бумага писчая А4 
	10 шт

	
	
	17
	Бумага цветная для ксерокса А4 
	Бумага цветная IQ Color (A4, 80г/², 5 цветов по 50 листов, 250 листов в пачке) 
	6 шт

	
	
	18
	Календарь (табель) настольный 
	В ассортименте
	72 шт


	
	
	19
	Календарь настенный А2 
	В ассортименте
	13 шт

	
	
	20
	Календарь настенный блочный 
	В ассортименте
	112 шт

	
	
	21
	Календарь настольный перекидной 
	В ассортименте
	131 шт

	
	
	22
	Ежедневник
	По заказу
	154 шт

	
	
	23
	Книга амбарная
	Книга учета 96 л клетка
	87 шт

	
	
	24
	Книжка записная
	В ассортименте
	20 шт

	
	
	25
	Тетрадь в клетку
	24 л клетка
	700 шт

	
	
	26
	Тетрадь общая А4
	96 л клетка
	86 шт

	
	
	27
	Тетрадь общая А5
	80 л клетка
	77 шт

	
	
	28
	Ежедневник А4
	В ассортименте
	2 шт


	6. Характеристика и количество поставляемого товара
	№ Лота
	№п/п
	Наименование
	Кол-во

	
	№ Лота

Лот №2:


	1
	Папка Multiforo
	Файл-вкладыш А4 45 мкм
	40 шт

	
	
	2
	Папка адресная  поздравительная
	По заказу
	654 шт

	
	
	3
	Папка вставка с резинкой Форм.А4
	В ассортименте
	33 шт

	
	
	4
	Папка для бумаг
	Папка сзавязками 380мг/м2 мелованная
	70 шт

	
	
	5
	Папка для бумаг Архивная
	В ассортименте
	42 шт

	
	
	6
	Папка для бумаг архивная (10см)
	В ассортименте
	50 шт

	
	
	7
	Папка для бумаг архивная (15см)
	В ассортименте
	24 шт

	
	
	8
	Папка для бумаг архивная (7см)
	В ассортименте
	2 шт

	
	
	9
	Папка для бумаг архивная (8см)
	В ассортименте
	89 шт

	
	
	10
	Папка для визиток
	В ассортименте
	1 шт

	
	
	11
	Папка для номенкл. делСтандарт S-50
	Папка с арочным механизмом Leitz 180 50мм, черная
	146 шт

	
	
	12
	Папка для номенкл. делСтандарт S-70
	Папка с арочным механизмом Leitz 180 75 мм, черная
	130 шт

	
	
	13
	Папка п/этиленовая - уголок
	Папка уголок А4 180 мкм, цвет в ассортименте
	508 шт

	
	
	14
	Папка пластик на 2х кольцах 24 мм
	Папка на 2-х кольцах 25 мм с карманом, цвет в ассортименте
	1 шт

	
	
	15
	Папка полиэтиленовая с кнопкой
	Папка с кнопкой 250*130,180мкм, цвет в ассортименте
	52 шт

	
	
	16
	Папка полиэтиленовая с отделами
	Папка картотека на резинке 12 отд. А4, цвет в ассортименте
	34 шт

	
	
	17
	Папка с боковым зажимом
	Папка с зажимом 17 мм, цвет в ассортименте
	51 шт

	
	
	18
	Папка-планшет
	Планшет пластиковый с крышкой
	9 шт

	
	
	19
	Папка-файл
	Папка-файл 30л в ассортименте
	17 шт

	
	
	20
	Папка-файл 100л 
	В ассортименте
	6 шт

	
	
	21
	Папка-файл 10л
	В ассортименте
	15 шт

	
	
	22
	Папка-файл 20л
	В ассортименте
	51 шт

	
	
	23
	Папка-файл 30л
	В ассортименте
	72 шт

	
	
	24
	Папка-файл 40 л
	В ассортименте
	91 шт

	
	
	25
	Папка-файл 60 л
	В ассортименте
	34 шт

	
	
	26
	Папка-файл 80 л
	В ассортименте
	15 шт

	
	
	27
	Скоросшиватель
	Папка скоросшиватель А4 картонный
	18 шт

	
	
	28
	Скоросшиватель пластиковый
	Папка скоросшиватель из твердого пластика с пружинным механизмом, цвет в ассортименте
	120 шт

	
	
	29
	Скоросшиватель полиэтиленовый
	Папка- скоросшиватель из мягкого пластика, цвет в ассортименте
	278 шт


	6. Характеристика и количество поставляемого товара
	№ Лота
	№п/п
	Наименование
	Кол-во

	
	№ Лота

Лот №3


	1
	Карандаш автоматический
	Автокарандаш Pilot H-185 0.5мм, синий-прозрачный
	15 шт

	
	
	2
	Карандаш автоматический 0,7 мм 
	Автокарандаш Pilot H-187 0.7мм, синий прозрачный
	69 шт

	
	
	3
	Карандаш простой 
	Карандаш чернографитовый с ластиком, в ассортименте
	192 шт

	
	
	4
	Карандаш цветной 
	Карандаши цветные ( 6 цветов) в ассортименте
	3 шт

	
	
	5
	Линейка деревянная 30 см 
	В ассортименте 
	18 шт

	
	
	6
	Линейка пластмассовая 20 см 
	 В ассортименте
	9 шт

	
	
	7
	Линейка пластмассовая 30 см 
	 В ассортименте
	28 шт

	
	
	9
	Линейка пластмассовая 40 см 
	 В ассортименте
	5 шт

	
	
	10
	Маркер 
	В ассортименте
	334 шт

	
	
	11
	Маркер д/доски НАБОР 
	 В ассортименте
	1 шт

	
	
	12
	Маркер для CD 
	 В ассортименте
	2 шт

	
	
	13
	Маркер для доски ( набор 4 шт) 
	 В ассортименте
	4 шт

	
	
	14
	Маркер перманентный (зеленый) 
	 В ассортименте
	4 шт

	
	
	15
	Маркер перманентный (синий) 
	 В ассортименте
	13 шт

	
	
	16
	Маркер перманентный тонкий  черный 
	 В ассортименте
	10 шт

	
	
	17
	Набор фломастеров 
	 В ассортименте
	19 шт

	
	
	18
	Набор фломастеров 6 цветов 
	 В ассортименте
	7 шт

	
	
	19
	Резинка стирательная (ластик) 
	 В ассортименте
	137 шт

	
	
	20
	Ручка гелевая 
	Ручка гелевая Pilot BL-G3-38, черная
	303 шт

	
	
	21
	Ручка гелевая зеленая 
	Ручка гелевая Pilot BL-G1-5T, зеленая
	75 шт

	
	
	22
	Ручка гелевая красная 
	Ручка гелевая Pilot BLGP-G1-5, красная
	116 шт

	
	
	23
	Ручка гелевая синяя 
	Ручка гелевая Pilot BLGP-G1-5, синяя
	132 шт

	
	
	24
	Ручка шариковая 
	Ручка шариковая Pilot BPS-GP-ЕF
	742 шт

	
	
	25
	Ручка шариковая на спирале 
	 В ассортименте
	18 шт

	
	
	26
	Стержень "Паркер" 
	 В ассортименте
	12 шт

	
	
	27
	Стержень гелевый д/ручки 
	 Для ручек Pilot BL-G3-38
	237 шт

	
	
	28
	Стержень д/ гелевой ручки зеленый 
	 Для ручек Pilot BL-G1-5T
	2 шт

	
	
	29
	Стержень д/ шариковой ручки зеленый 
	 В ассортименте
	1 шт

	
	
	30
	Стержень д/ шариковой ручки черный 
	 В ассортименте
	60 шт

	
	
	31
	Стержень д/атомат. карандаша 0,5 мм 
	 Автокарандаш Pilot H-187 0.5мм, 
	12 шт

	
	
	32
	Стержень д/атомат. карандаша 0,7 мм 
	 Автокарандаш Pilot H-187 0.7мм, 
	61 шт

	
	
	33
	Стержень д/гелевой ручки красный 
	 Для ручек Pilot BLGP-G1-5
	55 шт

	
	
	34
	Стержень д/гелевой ручки черный 
	 В ассортименте
	119 шт

	
	
	35
	Стержень д/шариковой ручки красный 
	 В ассортименте
	31 шт

	
	
	36
	Стержень шариковый д/ручки 
	 Для ручек Pilot BPS-GP-ЕF
	1112 шт

	
	
	37
	Стержни для автокарандашей 
	 Автокарандаш Pilot H-185 0.5мм,
Автокарандаш Pilot H-187 0.7мм, 
	16 шт

	
	
	38
	Точилка для карандашей 
	 В ассортименте
	30 шт

	
	
	
	
	
	

	
	№ Лота

Лот №4:


	№
	Наименование
	Кол-во

	
	
	1
	Антистеплер


	В ассортименте
	26 шт

	
	
	2
	Дырокол
	Дырокол Sax 518 40 листов
	14 шт

	
	
	3
	Закладка
	В ассортименте
	257 шт

	
	
	4
	Зажим для бумаг 19 мм черный
	В ассортименте
	100 шт

	
	
	5
	Зажим для бумаг 25 мм черный
	В ассортименте
	238 шт

	
	
	6
	Зажим для бумаг 32 мм черный
	В ассортименте
	199 шт

	
	
	7
	Зажим для бумаг 41 мм черный
	В ассортименте
	196 шт

	
	
	8
	Зажим для бумаг 51 мм черный
	В ассортименте
	98 шт

	
	
	9
	Клей конторский силикатный
	В ассортименте
	2 шт

	
	
	10
	Клей конторский ПВА
	В ассортименте
	21 шт

	
	
	11
	Клей-карандаш 15 г
	В ассортименте
	101 шт

	
	
	12
	Карандаш клеящий
	Клей карандаш 36 г
	375 шт

	
	
	13
	Клей-карандаш 8 г
	В ассортименте
	1 шт

	
	
	14
	Клей-карандаш 36 г
	В ассортименте
	31 шт

	
	
	15
	Кнопки канцелярские
	В ассортименте
	9 шт

	
	
	16
	Кнопки-гвоздики
	В ассортименте
	5 шт

	
	
	17
	Конверт почтовый
	В ассортименте
	205 шт

	
	
	18
	Корректор-штрих
	В ассортименте
	168 шт

	
	
	19
	Корректор-лента
	В ассортименте
	365 шт

	
	
	20
	Корректор-ручка
	В ассортименте
	46 шт

	
	
	21
	Лезвие для ножа канцелярского
	В ассортименте
	2 шт

	
	
	22
	Лента бумажная для кассового аппарата
	Лента бумажная для кассового аппарата термо 44 мм
	80 шт

	
	
	23
	Лоток коммуникационный вертикальный
	Вертикальный накопитель Leitz
	157 шт

	
	
	24
	Лоток коммуникационный горизонтальный
	Горизонтальный накопитель Leitz
	64 шт

	
	
	25
	Набор канцелярский настольный
	В ассортименте
	6 шт

	
	
	26
	Нож канцелярский
	В ассортименте
	23 шт

	
	
	27
	Обложки картонные для переплета
	В ассортименте
	7 шт

	
	
	28
	Обложки прозрачные для переплета
	В ассортименте
	7 шт

	
	
	29
	Пленка для ламинирования 70*100
	В ассортименте
	5 шт

	
	
	30
	Пленка для ламинирования А3
	В ассортименте
	1 шт

	
	
	31
	Пленка для ламинирования А4
	В ассортименте
	15 шт

	
	
	32
	Подставка под календарь
	В ассортименте
	20 шт

	
	
	33
	Пружина пластмассовая для переплета 12,5мм
	В ассортименте
	1 шт

	
	
	34
	Пружина пластмассовая для переплета 15,6мм
	В ассортименте
	1 шт

	
	
	35
	Пружина пластмассовая для переплета 9,5мм
	В ассортименте
	4 шт

	
	
	36
	Пружина пластмассовая для переплета 6мм
	В ассортименте
	2 шт

	
	
	37
	Пружина пластмассовая для переплета 32мм
	В ассортименте
	2 шт

	
	
	38
	Пружина пластмассовая для переплета 40мм
	В ассортименте
	2 шт

	
	
	39
	Подушка для смачивания пальцев
	В ассортименте
	20 шт

	
	
	40
	Подушка штемпельная
	В ассортименте
	20 шт

	
	
	41
	Портфель кожанный
	По заказу
	2 шт

	
	
	42
	Портфель пластиковый
	В ассортименте
	3 шт

	
	
	43
	Портфель пластиковый с отделами
	В ассортименте
	5 шт

	
	
	44
	Разбавитель для корректора
	В ассортименте
	14 шт

	
	
	45
	Разделитель для бумаг DIVA 05CL 5c
	
	40 шт

	
	
	46
	Разделитель для бумаг DIVA 12N 12c
	
	60 шт

	
	
	47
	Резинка упаковочная
	Резинка банковская 500г
	33 шт

	
	
	48
	Скобы к степлеру 23/13


	В ассортименте
	2 шт

	
	
	49
	Скобы к степлеру 24/8
	В ассортименте
	7 шт

	
	
	50
	Скобы к степлеру 24/6
	В ассортименте
	172 шт

	
	
	51
	Скобы к степлеру 10
	В ассортименте
	200 шт

	
	
	52
	Скотч 1 см
	В ассортименте
	60 шт

	
	
	53
	Скотч 1,9 см
	В ассортименте
	76 шт

	
	
	54
	Скотч 5 см
	В ассортименте
	200 шт

	
	
	55
	Скрепки малые 
	В ассортименте
	323 шт

	
	
	56
	Скрепки большие
	В ассортименте
	53 шт

	
	
	57
	Степлер № 24
	 Толщина сшиваемой бумаги 40 л
	35 шт

	
	
	58
	Степлер № 10
	 Толщина сшиваемой бумаги 15 л
	25 шт

	
	
	59
	Чернила штемпельные
	В ассортименте
	24 шт

	
	
	60
	Штамп автоматический для самонабора ( 5 строк)
	По заказу
	1 шт

	
	
	61
	Штамп
	По заказу
	1 шт

	
	
	
	
	
	

	7.Качество поставляемого товара
	Товар должен быть новым, качество должно соответствовать нормативным документам и удостоверяться сертификатом

	8. Заказчик:
	ЗАО «Водоканал» г. Новокузнецк

	9. Адрес заказчика:
	654005, г.Новокузнецк, пр. Строителей,98

Тел: (3843) 790570 Факс (3843) 790582

e-mail: snab@vdk.ru
Контактное лицо: Шварченко М.В.

	10. Место поставки:
	г. Новокузнецк, пр. Строителей, 98

	11. Место подачи заявок:
	654005, г. Новокузнецк, пр. Строителей,98, каб.110



	12. Даты начала и окончания срока подачи заявок:
	с 09 часов 00 минут  «09» апреля  2012  до 10 часов 00 минут  «19» апреля 2012 



	13. Дата, время и место вскрытия конвертов:
	г. Новокузнецк, пр.Строителей,98, актовый зал  19.04.2012 год 10 час.00 мин.



	14. Перечень документов, обязательных для включения в конкурсную заявку:


	1) конкурсная заявка (приложение №1);

2) анкета участника конкурса (приложение №2);

3) доверенность, подтверждающая полномочия лица, присутствующего на процедуре вскрытия конвертов (приложение № 3);

4)предложение участника, отражающее ценовые условия выполнения договора на бланке предприятия (приложение №4);

5) сертификаты соответствия;

6) выписку из единого государственного реестра юридических лиц;

7) заверенный печатью организации перечень документов, включенных в заявку.

В случае отсутствия в конверте какого-либо из вышеперечисленных документов Комиссия по закупкам вправе отклонить Заявку данного 

Участника.

	12. Критерии оценки  и сопоставления заявок:
	1. Цена лота с учетом налогов и транспортных расходов;

2. Качество товара;

3. Сроки поставки товара;

4. Длительность отсрочки платежа.


Форма №1
Заявка 

на участие в конкурсе на поставку продукции для нужд 

ЗАО «Водоканал» г. Новокузнецк
1.  Будучи уполномоченными представлять и действовать от имени 

  __________________________________________________________________,

мы, нижеподписавшиеся, подаем заявку с целью участия   в   конкурсе   на  поставку  продукции  в количестве по предлагаемому перечню, в соответствии с требованиями конкурсной  документации,  согласно   представленной нами спецификации (ценовой заявки на  поставку  продукции),  являющейся неотъемлемой частью конкурсной заявки.

2. Мы обязуемся по требованию комиссией по закупкам представлять любую информацию,  необходимую для проверки сведений, содержащихся  в конкурсной заявке.

3. В  случае если наши предложения будут признаны лучшими,  мы берем на себя обязательства подписать  договор на поставку  продукции,  в соответствии с требованиями конкурсной документации.

4. Мы согласны с тем, что, в случае признания нас победителями конкурса и нашего отказа от заключения договора на поставку продукции мы теряем права победителя конкурса.

5.  Сообщаем, что для оперативного уведомления нас по вопросам организационного   характера   и   взаимодействия   с   конкурсной  комиссией нами уполномочен:

 __________________________________________________________________

     ФИО, телефон уполномоченного лица  организации - участника конкурса

          Руководитель _____________________________ (инициалы, фамилия)

                       М.П.


Главный бухгалтер__________________________ (инициалы, фамилия) 

     Форма № 2
АНКЕТА УЧАСТНИКА КОНКУРСА
	1.     Полное       и       сокращенное       наименования организации и ее организационно-правовая форма:
(на основании учредительных документов, свидетельства о государственной регистрации, свидетельства о внесении записи в единый государственный реестр юридических лиц)/ 

Ф.И.О. участника размещения заказа -физического лица
	

	2.        Регистрационные данные:
2.1 Дата, место и орган регистрации юридического лица, регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (на основании Свидетельства о государственной регистрации) 

2.2. ОГРН (на основании свидетельства о внесении записи в единый государственный реестр юридических лиц) 

Паспортные данные для участника размещения заказа - физического лица
	

	З. ИНН, КПП. ОКПО, ОКВЭД участника размещения заказа
	

	4.   Юридический          адрес/место          жительства участника размещения заказа

	Страна

	
	Адрес

	5.  Почтовый    адрес    участника    размещения заказа
	Страна

	
	Адрес

	
	Телефон

	
	Факс


Примечание:
Вышеуказанные данные могут быть по усмотрению участника размещения заказа
подтверждены путем предоставления следующих документов:
· Устав, положение, учредительный договор:
· Свидетельство о государственной регистрации;
· Свидетельство о постановке на учет в налоговом органе;
· Выписка из реестра акционеров
	6.          Банковские      реквизиты      (может     быть несколько): 

6.1. Наименование обслуживающего банка 

6.2. Расчетный счет

6.3. Корреспондентский счет 

6.4. БИК
	

	
	

	
	

	
	

	
	


В отношении________________________________________________________________
(наименование организации-участника конкурса, индивидуального предпринимателя) не проводится процедура ликвидации, банкротства, деятельность не приостановлена, а также, что размер задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год не превышает
% (значение указать цифрами и прописью) балансовой стоимости активов участника размещения заказа по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период.
В подтверждение финансовой устойчивости, а также отсутствия задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды по усмотрению участника размещения заказа могут быть представлены:
· формы №1 «Бухгалтерский баланс» и №2 «Отчет о прибылях и убытках» за два
предыдущих года и последний отчетный период отчетного года, с отметкой налоговой
инспекции и заверенные печатью организации;
· акт сверки, выданный ИФНС о состоянии расчетов с бюджетами всех уровней и
внебюджетными   фондами   за   последний   отчетный   период,   заверенный   печатью
организации.
Мы,  нижеподписавшиеся, заверяем правильность всех данных, указанных в анкете.
В подтверждение вышеприведенных данных к анкете прикладываются следующие документы:
1.    
(название документа)
(количество страниц в документе);
2.   
(название документа)
(количество страниц в документе);
3.    
(название документа)
(количество страниц в документе). .
Участник размещения заказа
__
(инициалы, фамилия)
(уполномоченный представитель)
МП.
Главный бухгалтер
(инициалы, фамилия)
Форма № 3
Форма доверенности на уполномоченное лицо, имеющее право подписи и представлении интересов организации — участника конкурса
Дата, исх. номер
ДОВЕРЕННОСТЬ №

г.Новокузнецк
________________________________________________________________________________
(прописью число, месяц и год выдачи доверенности)
Юридическое лицо - участник размещения заказа:
(наименование юридическою лица)
Доверяет_______________________________________________________________________
(фамилия, имя. отчество, должность)
паспорт серии
№
выдан
«
»______________
представлять интересы________________________________________________________
(наименование организации)
на конкурсах, проводимых___________________________________________________
(наименование организации кем проводится)
В целях выполнения данного поручения он уполномочен представлять комиссии  по закупкам необходимые документы, подписывать и получать от имени организации -доверителя все документы, связанные с его выполнением.
Подпись


удостоверяем.
(ФИО удостоверяемого)
(Подпись удостоверяемою)
Доверенность действительна по «
»
г.
Руководитель 
(инициалы, фамилия)
М.П.
Главный бухгалтер 
(инициалы, фамилия)
Форма 4

На бланке организации

Заявка

на поставку продукции


Изучив условия и порядок проведения конкурса, конкурсную документацию на поставку продукции для нужд ЗАО «Водоканал» г.Новокузнецк сообщаем о своем согласии, в случае признания нас победителем конкурса, подписать договор на поставку продукции на следующих условиях:

	№ п/п
	Наименование

продукции
	Конструктив-ные особенности,

 ГОСТ
	Кол-во
	Цена

с НДС
	Сумма
	Срок

поставки
	Примечание

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


Итого:___________________________________________________


Цены действительны на протяжении всего срока действия договора поставки.

1.Условия доставки________________________________________________

2.Условия оплаты_________________________________________________

3. Гарантийные обязательства_______________________________________

4. Дополнительные предложения Поставщика по выполнению заказа (указать, если есть необходимость)___________________________________________

_________________________________________________________________

Руководитель предприятия  _____________________(инициалы, фамилия)

                  М.П.

Приложение 1

СПЕЦИФИКАЦИЯ

на Товары, подлежащие поставке по Договору № __________________

от «_______» ______________________________
	№ п/п
	Наименование товаров
	Ед. изм.
	Кол-во
	Цена за ед.

с НДС

(руб.)


	Сумма

с НДС

(руб.)

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Итого: __________________________________________________рублей

В том числе НДС:_________________________________________рублей

1. Порядок расчетов:  _____________________________________________________________
2. Срок поставки: _________________________________________________________________

3. Способ поставки:_______________________________________________________________

4. Настоящая спецификация является неотъемлемой частью Договора

ПОСТАВЩИК:                                                              ПОКУПАТЕЛЬ:

___________________________________                   Новокузнецк ЗАО «ВОДОКАНАЛ»

___________________________________                   Генеральный директор
___________________/________________/                 ______________________ Т.Е.Тихонова
М. П.                                                                                 М.П.

     Приложение 2

ГРАФИК ПОСТАВКИ

Товаров по Договору №___________

от «___________» ____________________________

	№ п/п
	Наименование Товаров
	Ед. изм.
	Кол-во
	Сроки поставки

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


ПОСТАВЩИК:                                                              ПОКУПАТЕЛЬ:

___________________________________                   г.Новокузнецк ЗАО «ВОДОКАНАЛ»

___________________________________                   Генеральный директор

___________________/________________/                 ______________________Т.Е.Тихонова
М. П.                                                                                 М.П.
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